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PASO 1: CONFIGURACION EMPRESA PARA SU CONTABILIZACION

En primer lugar, en [Datos Empresa] tendra que configurar las cuentas para el traspaso. Este
proceso, una vez configurado, no tendré que repetirlo.

Acceda a [Datos Empresa] y [Datos generales]:

‘ B Adadir X 2] Sig 5] Compl
Cédigo.[100__ ]2 Nombre.[GESGLA PLATAFORMA FORMACION

b Convenios
Datos generales T

Borrar A &l Grabar Salir
]

| évertodas? [

85 Verpotas
Razdn Social

|33 N ] [GESGLA PLATAFORMA FORMACION |
[ Nueva Direccion ]

& Etig

4% Mantenimiento

| a2,
e

Centros ]

N.LF./C.LF. ......
Pais ....... (B9 |52 |BZ7152180
Nombre Comercial |
Persona de Contacto| |
Sig Nombre de la Calle, Av. etc. Num _ Piso  Pta Esc _ C.postal
AV 52 [ LA FoRMAGION LI Ik A Jesoor]
C.Mun. [28079 |2 Poblacién [MADRID | Provincia [MADRID |
Teléfono | | movil | | Email [formacion@gesgla.com |

r~Cuentas de cotizacién
CcCunificado [ ]

Las cuentas de cotizacion de la empresa estan unificadas

Mutua
X 001

4 H_‘TJ Datos

> Recbos

b TC1
b TC2

| Fax [

O

a Jj Modelos

Gestionar unificacién
» Ver Modelos

Bonus/Malus

0,00
0,00
0,00
0,00

General 15118158100 Cnae
Aprendices
Administradores
Penados
Becarios
Concierto

r~Cuentas bancarias
Ndominas [01826415 |-
Aeat 01826415 |-
S.Social |01826415 |-
Responsable

| . for2r00m 1]

"Agencia tributaria

Admon. [15079 | ;2

Convenio | O [INDUSTRIAL TEXTIL | Lia.ss. [1.-Envio Sitr@
Clave del Pais emisor del documento.

)2 MUTUAL CYCLOPS

4 \ﬁ Otros

b Calendario

O
O
O
O

b Periodos de Ere

b Listado operarios

Bilky Iban

Iban
Iban

Bic [BBVAESMM
Bic [BBVAESMM;
Bic [BBVAESMMXXX

490201536948
490201536948
490201536948

ES3201826415490201536948
ES3201826415490201536948
ES3201826415490201536948

Apel / nombre...[JOSE GARCIA GARCIA |  Teléfonos. [981111111 |

1

ﬂloatos auxiliares < F3 >

P.Contacto/firmante.[JOSE GARCIA GARCIA | cargo...[ASESOR

Acceda a [Datos auxiliares] y a [Opciones Contables]:

| 8 Adadir % @ sig 5] Compl
Codigo.[100 ]2 Nombre.[GESGLA PLATAFORMA FORMACION

b Convenios
Datos generales r

Borrar | [#] Anteri

= Et | [ Grabar [ Salir |

| évertodas? [

4% Mantenimiento

Centros ]

Empresa matriz del 111
~Modelos de hacienda
X

Mod. 111 ....
[T

Periodicidad
Incluir base exenta

45 patos Fecha de alta

Fecha de baja

Mod. 190 .... [X]

3T..

> Recibos Tipo de empresa ..

[T

b TC1

Ayuntamientos
Coeficiente corrector C.C. .
Empresa
Trabajador.
Administracién municipal.
Prestaciones IT cargo empresa

@ ~ Pérdida de beneficios
Tnicio. | Fin[

b TC2

4 Modelos

> Ver Modelos

Aviso fin de contrato en regbo
Utilizar la ruta del gestor ddcumental en envios ..

Tipo calendario B i
Importe Neto Gltimo peri

4 \f Otros

Régimen S.S..J0111 - General

>
Calendario Mostrar coste empresa en recibos

P Periodos de Ere Desglose dias en recibo |N - Nunca

4 LiSl’(tSdo operarios Ver total horas en recibo

Bil
Dia de confeccidn de néminas...

Aplicar anticipo IT SS especie

Idioma contratos Castelano 'I

Opciones de la impresidn del sello en los recibos

Importes formacién continua

impositivo <100.000¢ [
Facturar por operarios
Actualizar horas irregulires
r~Datos de facturacién por
Cddigo fact. Cddigo Precio

nte Cdd. Conce.

r Descripcidn conceptgs Liquido a percibir
Cotiza SS e IRPF
Suj. solo a IRPF..

rOQgiones contables <F4> Datos generales < F3 >

Fecha de alta
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Configure si la empresa se gestiona en Contabilidad o Estimacion e indigue su cadigo (puede
buscarlo con la lupa).

El programa rellenara las cuentas contables por defecto, si bien puede configurar las cuentas
que quiere usar para el traspaso. Si quiere restaurar las cuentas por defecto puede pulsar el
botdén de [Cuentas]:

Contabilizar agrupado
Sueldos y salarios Seqguridad social deudora

Sueldos y salarios..... l 6400000000 S.S. It (accidente)...... l 4710000000 |

Pagas extras............. 6400000000 ] S.S.It(enfermedad)...] 4710000000 |

Pago empresa IT...... J 6400000000 | Anticipos, embargos y otros

Planes de pension.....| 6430000000 |  ANtCIPOS ..couevvecreeenes | 4600000000 |
Indemnizaciones y dietas Embargos.................. ]_‘;‘ﬂﬁch
Indemnizaciones....... Im] HP acreedora irpf....... ]WI
DICTBS veeessssssssssseness l 6290000000 S.Social acreedora..... l 4760000000 |

Conceptos exentos....l 6290000000 Remunerac. pdtes...... l 4650000000 |
Pago especie exento...| 5550000000 |
Pago especie no exen.l 5550000000 |
Gestor plan pensiones.] 4100000001 |

Marque la opcidn si desea contabilizar Agrupado.
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PASO 2: UTILIDADES TRASPASO A CONTABILIDAD/ESTIMACION

En este proceso podra realizar el traspaso de las néminas y los seguros sociales a cada una de

las aplicaciones.

Acceda a [Utilidades>Traspaso a contabilidad / Traspaso a estimacion]:

La aplicacion le mostrara la opcién de [Nominas / Seguros Sociales / Exportar (a Excel o

txt)].

Mantenimiento  Proceso néminas Seguros sociales Borrade Modelos hacienda

R8IIUUIE SR | BEPEE

=17)

Cabecera

Tipo .... [R-N6mina -

Periodo..| yel

i) N6mina 2020 X

Seleccione la opcion de traspaso

I Ndminas ]lSeg.Socides][ Exportar ]

PASO 3: RANGOS DE EMPRESAS

Im

Contratos  Calendario Listados Histérico Avisos Utilidades ? ERTE/ERE Siltr@ Salir

Configuracién de correo
Duplicar empresa

Duplicar operario

Optimizar registros

Exportar empresa

Importar empresa

Gestion de operarios duplicados

Cambio contrato

Incremento/reduccién datos econémicos

Asignar convenio y categoria

Traspaso a facturacion

Importar operarios afio anterior

Borrar BD del gjercicio siguiente

Calcular asistencia

I
Y —

rorrata | ﬂ Salir

Fm

En la siguiente pantalla tendré que indicar el rango de empresas y el tipo de traspaso.

En el caso de Ndminas:

X

’ *f_]Traspasar’ B Salir

Traspaso de ndminas
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En el caso de seguros sociales:

| 1) Traspasar | [l Salir I

- Traspaso seguros sociales

Empresa inicial ..... » Empresa final ..... po
Tipo TC wuurennnnene X Mes a traspasar .. ,)
Tipo recibo.

Si alguna empresa, incluida en el rango, fue traspasada anteriormente, se mostrara un
mensaje por cada empresa por si quiere volver a realizar el traspaso. Una vez contestado el
mensaje, continuara con la siguiente empresa indicada en el rango:

{7 D
2) Némina 2020

Las ndminas de la empresa 001 ya estan
contabilizadas.

¢Desea contabilizar de nuevo?

@ S ] I}& No

& >

Nota: si contesta afirmativamente recuerde que el programa duplicara los asientos en esa
empresa previamente contabilizada. No borra los asientos realizados en el proceso anterior.
Ese borrado ha de realizarse por el usuario.

PASO 4: LISTADOS DE COMPROBACION

El proceso, como se puede realizar por rangos de empresas, si en alguna empresa intermedia
no esta configurado o no tiene néminas, NO mostrara ningin mensaje.

Si bien una vez realizado, se mostrara un resumen de lo realizado en el fichero
ContabNominas.txt ubicado en la carpeta [C:\glasofw\datos] o en la ruta de la carpeta
glasofw\datos del servidor en la que esté instalada la aplicacion.

BbombNomma bt m\]
1 Contabilizacién de Néminas y Seguros Sociales
4 Fecha Emp Nomina Tipo Mes Aplicacidn Emp Destino Rég. Usuario
22-09-2020 100 Recibos 01 Contabilidad 0300 G Usuario
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En ese listado se muestra la fecha, el codigo de la empresa de ndmina, el tipo de traspaso
(recibos, seguros sociales), mes, aplicacion de destino, empresa de destino, régimen de
nomina y el usuario que ha realizado el traspaso.

Tenga en cuenta que ese fichero es temporal y por tanto, la préxima vez, se reemplazara con
el ultimo traspaso.

Sin embargo, hay otro fichero que acumula todas las acciones. Es el histdrico de acciones de
traspaso contable.

Ese fichero es Contabilizacion+ANO.txt, es decir para el afio 2020, su nombre es
Contabilizacion20.txt.

Esté ubicado en la misma carpeta que el anterior.

= Contabilizacion20 txt E3 |
Contabilizacién de Néminas y Seguros Sociales

3 Fecha Emp Némina Tipo Mes Aplicacién Emp Destino
|22-09-2020 001 Recibos 01 Contabilidad 0001 G Usuario
22-09-2020 040 Recibos 01 Contabilidad 0040 G Usuario
22-09-2020 077 Recibos 01 Contabilidad 0077 G Usuario
22-09-2020 097 Recibos 01 Contabilidad 0097 G Usuario
22-09-2020 103 Recibos 01 Contabilidad 0103 G Usuario
22-09-2020 189 Recibos 01 Contabilidad 0189 G Usuario
22-09-2020 191 Recibos 01 Contabilidad 0191 G Usuario
1 22-09-2020 213 Recibos 01 Contabilidad 0213 G Usuario
14 22-09-2020 227 Recibos 01 Contabilidad 0227 G Usuario
22-09-2020 230 Recibos 01 Contabilidad 0230 G Usuario
22-09-2020 228 Recibos 01 Contabilidad 0227 G Usuario
22-09-2020 001 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0001 G Usuario
22-09-2020 040 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0040 G Usuario
22-09-2020 097 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0097 G Usuario
22-09-2020 103 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0103 G Usuario
22-09-2020 189 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0189 G Usuario
22-09-2020 227 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0227 G Usuario
p 22-09-2020 228 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0227 G Usuario
24 22-09-2020 230 Seg. Sociales 01 Contabilidad 0230 G Usuario
22-09-2020 001 Exportar txt 01 Contabilidad 0001 G Usuario
22-09-2020 040 Exportar txt 01 Contabilidad 0040 G Usuario
22-09-2020 077 Exportar txt 01 Contabilidad 0077 G Usuario
22-09-2020 097 Exportar txt 01 Contabilidad 0097 G Usuario
22-09-2020 103 Exportar txt 01 Contabilidad 0103 G Usuario
22-09-2020 179 Exportar txt 01 Estimacién 0179 G Usuario
22-09-2020 189 Exportar txt 01 Contabilidad 0189 G Usuario
22-09-2020 191 Exportar txt 01 Contabilidad 0191 G Usuario
22-09-2020 213 Exportar txt 01 Contabilidad 0213 G Usuario
B 22-09-2020 219 Exportar txt 01 Estimacién 0219 G Usuario
22-09-2020 227 Exportar txt 01 Contabilidad 0227 G Usuario
22-09-2020 228 Exportar txt 01 Contabilidad 0227 G Usuario
22-09-2020 230 Exportar txt 01 Contabilidad 0230 G Usuario
22-09-2020 001 Exportar xls 01 Contabilidad 0001 G Usuario
9 22-09-2020 040 Exportar xls 01 Contabilidad 0040 G Usuario
B 22-09-2020 077 Exportar xls 01 Contabilidad 0077 G Usuario
41 22-09-2020 097 Exportar xls 01 Contabilidad 0097 G Usuario
A 219 A 2NN 112 Durmmet e wl~ N1 Maneakhilidaa AN ~ Tlrssmed -
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PASO 5: OPCION EXPORTAR A FICHEROS EXCEL O TXT

La aplicacidn tiene la opcion de exportar las néminas a ficheros Excel o a un fichero .txt con
un disefio de registro especifico. Nota: si en la empresa tiene indicado contabilizar agrupado,
en estas dos opciones (Excel y .txt) solamente se exporta las néminas de forma
INDIVIDUAL.

Si opta por esta opcion, pulse el boton [Exportar] en el proceso:

5B ™
1) Nomina 2020

Seleccione fa opcidn de traspaso

Ndminas Seqg.Sociales ] m
- :

Dentro de esta opcion, podra seleccionar los datos para la exportacion:

| J Pantalla @Impresora’ b | Exportarl B salir ‘

- Traspaso de ndminas

Empresa inicial ..... .r) Empresa final ..... pe

Para los ficheros .txt puede consultar el [Disefio registro exportacion].

Tiene que indicar una carpeta de exportacion en la que se guardaran los ficheros exportados.
Se guardara un fichero por cada empresa seleccionada en el rango de la parte superior.

Si marca la dltima opcion, [Exportar a Excel] entonces el fichero de destino serd un fichero
XIs.
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