NOVEDADES NOMINAS 2018

Datos auxiliares

Datos personales | Datos auxiliares | TRABAJADOR NUMERO QUINCE
| ﬂ Afadir HModificar w  Borrar | sl Grabar |

Histdrico contratos

402 26/02/2018 23/02/2018 27/02/2018
1 402 23/02/2018 23/02/2018 25/02/2018 " 100,00

Dratis contrato | Datos afiliacian / bonificacionesl

Contrato.......... |402| Aplicamos reduccidn de salarios......... Tipo contrato origen ......... I:l
Inicio contrato.. 26/02/2018 Fecha de antigiiedad............. 23/02/2018 Fecha fin contrato............. 27/02/2018

Estado en la empresa.... Complemento enfermedad/accidente.. Coniralo / Rela oD, i

Prorroga del contrato anterior

Cad con\renio....,;) Categoria./VENDEDOR | uesto.[VENDEDOR |
DisminUido.. e vieennns Grado de minusvalia........cccovuenn. E Ayuda al desplazamiento.... [
Clave modelo 190....,) Porcentaje de Irpf.......ccccceeeueun.... Irpf fijo... [J Garantia juvenil [

Datos cotizacidn Contrato menor de 7 dias ...cccveeennes . Generar tramo en SILTR@ ? Cl
Grupo de cotizacidn..lzl,;) Ocupacion.[0 |- Cotiza normal.......ccccciemeeeeeeed El
Forma de pago........ El Tiempo parcial..... = Porcentaje de la jornada........ lDD,DD|
5 IR por convenio.. [ Trabajador jubilado activo .......ccceeeees [J  Regularizar dias (*)..

Centro de trabajo......cceeeennnes

Situaciones especiales = |

1) Prorroga: marcando esta casilla el usuario podra indicar que esta nueva matricula es una prérroga y
el programa para la confeccion del documento cubrird los datos relativos a la misma, tomados del
contrato guardado original.

DATOS DEL/DE LA TRABAJADOR/A

D./DfiA. [TRABAJADOR NUMERO QUINCE | n1F./NIE FECHA NAC.
Ne AFILIACION 5.5. NIVEL FORMATIVO NACIONALIDAD

[ 151033951515 | [ENSENANZAS DE BACHILLERATO | [32 ] [ESPAROLA 7%
MUNICIPIO DEL DOMICILIO PAIS DOMICILIO

[SANTIAGO DE COMPOSTELA |[ 15078 | [EsPafia [ [ 724 ]
Con la asistencia legal, en su case, de D./Dfa. |

con N.LF./N.LE. en calidad de|

COMUNICAN: a los Servicios Plblicos de Emplea dE’SAN'|’L|\[_T,[}—|. que han
acordado una|PR_[MER_A |pr6rruga,de|2 DIAS |meses de duracian,
desde E|| 26{[]2]2[]]_8|,hasta el 27/02/2018|. del contrato que con fecha 23/02/2018|v por una duracidn inicial

3 DIAS | meses, fue celebrado por las partes arriba mencionadas y registrade en el Servicio Pablice de Emples

SANTIAGO |en fecha 15/01/2017]con <l nimero[E-2017-00001

. siendo el tiempo acumulado del contrate inicial mds la/las prérroga/a de |5 DIAS

En[SANTIAGO |a[ 31 ]de [ENERO |dezo[ 18 |
Tipo de Firma |1. FIRMADAS POR LOS REPRESENTANTES LEGALES j
Nif Representate Trabajadores Registro Servicio Plblico de Empleo:

[ N® de Registro..|




2) Contrato menor de 7 dias: la aplicacion marcara la misma de manera automatica en funcion del la
fecha de antigliedad y fecha de fin de contrato para el calculo del recargo.

3) Generacion de tramo SILTR@

Al grabar una matricula el usuario podra indicar si esa nueva matricula genera tramo para SILTR@. En
algunos casos la aplicacién lo genera de manera automatica y en otros, como puede darse los dos
supuestos, el usuario podra marcarlo.

[] ¢ Este movimiento genera tramo en SILTR@ ?

Crear el aviso de fin de contrato

Opciones del traspaso de datos econdmicos

" Contrato sin datos Econdmicos

* Traspasar datos Econdmicos del convenio

" Traspasar datos Econdmicos del contrato anterior




Datos empresa

Sello o logo de empresa

Se habilita la posibilidad de que el usuario pueda seleccionar un logo (sello de la empresa) para colocar en
el pie de la némina.

Esta opcién es por empresa.
Se ubica en [Datos Empresa] > [Datos Auxiliares (F3)] en la parte inferior a la derecha.

Datos generales T Centros ] l@ Ver notas J || S
Fecha de alta Empresa matriz del 111 .......cooocmcceemimccsnnmnenaans 1
Facha de baia —Modelos de hadenda

] Mod. 111 ... Mod. 190 ...
Tipo de emMpresa ... |N - Mormal j Periodicidad
xRl BaSE s ssirsmssmnsms smimsms e mnsn Ll lT-- 2T-- 3T-- 4-T--
Ayuntamientos A -
T T 0,00000 Incluir base exenta ........covvueees |S - 5i j
Empresa 0.00000 — Pérdida de benefidos
i 5 :
Trabajador...... 0,00000 W Tnicio. | Fin.| | causalo |2

Administracion municipal.....eeeee. 0,00000

Prestaciones IT cargo empresa ............. O Aviso fin de contrato en recibo ..o ceeececees ]
Tipo calendario .......ccee.s |G - General j Utilizar la ruta del gestor documental en envios .. [
Régimen S_s__lnllj_ - General j Importe Neto (ltimo periodo impositivo <100.000& [
Mostrar coste empresa en recibos ............. | Facturar por operarios de alta / recibo ............... ]
Desglose dias en recibo IN - Muncs j —Datos de facturacion por operario / redbo

2 2 2 Cddigo fact. Cddigo cliente Cdd. Conce.  Precio
Dia de confeccidn de ndminas.......cccecceeeeeens | | | | |D | | i DE||

r
Aplicar anticipo IT 55 8SPECIE vvierrsieremsns
Actualizar horas irregulares ......c.ccceceeeeeeees e e i g
Idioma contratos ... |Caste|lano j Cotiza 55 e IRPF.|
Suj. sélo a IRPF.. |

[ Importes formacién continua ] [3772T)] (o L |

Opciones de la impresion del sello en los recibos Datos generales < F3 >

Pulsando en la opcidén se mostrara la pantalla para la seleccion de la imagen (en amarillo puede ver los
requisitos para la imagen:

Opciones de la impresion del sello en el recibo

Nombre fichero de sello Vista previa

| |

Ruta: C:\glasofw\datos

ﬂ La imagen del sello sera de un méaximo de 4cm x 2cm.
El formato de la imagen tiene que ser JPG con fondo blanco.
En el recuadro de vista previa podra visualizar el acople de la misma.

P | T




Datos economicos

Embargos y anticipos

Se habilita la posibilidad de distinguir entre anticipos y retenciones en los conceptos superiores a 72-79
Esta posibilidad es necesaria para distinguir las cuentas contables en la contabilizacion.

X
li|
| ﬂ Afiadir HModificar % Borrar W Filtrar . |mprimir| B P.Recibol H Grabar ﬂ Salir ||Sa|a|'ia|e; vl
Descripcion | C.Retrib | Tipo | Calculo | Complemento | Posicion | Alr
49 SEGURO AUTONOMOS 0000 G 3 N 20 N
68 HORAS NORMALES 0001 D 0 S 1| 5
69 HORAS EXTRAS AL 28,8% 0002 N 8 N 2| 5
70 HORAS EXTRAS AL 14 % 0003 H 7 M 2] 8§
71 LIQUIDO A PERCIBIR 0001 D 0 S 5 N
74 ANTICIPO Qooo i i N 23 N
75 EMBARGO S.5. 0000 R 9 N 25 N
76 RETENCION RECLAMACION 0000 R 9 N 0| 5
90 PAGA EXTRA DE JULIO ooo4 P 0 5 Bl 5
91 PAGA EXTRA NAVIDAD 0004 P 0 S 5| 5
92 PAGA PRODUCTIVIDAD aoo4 P 0 5 3| 5 e
93 PAGA BENEFICIOS 0004 P 0 S 5| 5
94 PAGA EXTRA MARZO 0004 P 0 S 53| 5
98 BASES C.GEMERALES 0000 D 9 N 22| S8
99 BASES ACCIDENTES 0000 D 9 N I3 L5
-Retencion
[ ¥ -Anticipo
[+ |anTICIPO
E

Al traspasar a contabilidad el usuario podra distinguir las cuentas contables a su eleccion:

| thaspasar @Cuentas el Grabar | ﬂ Salir

— Traspaso de ndminas

Empresa némina....[100 |0 EMPRESA DE PRUEBAS SL
Tipo de recibo R - Recibos/finiquitos Mes a traspasar ..

Contabilizar agrupado.

Empresa Contabilidad.. ,3

Incluir cddigo empresa en descripcién.... [

Sueldos y salarios Seguridad social deudora

Sueldos y salarios S.5. It (accidente).
Pagas extras S5 I [enfermedad)..
Pago empresa IT. Anticipos, embargos v otros

Planes de pensidn

Indemnizaciones vy dietas - - v
Indemnizaciones. :
.
e Remunerac. pdtes.
Conceptos exentos.... Pago especie exento...

Pago especie no exen.] 5550000001
Gestor plan pensiones,| 4100000001

Tipo recbo.




Siltr@

Se habilitan nuevas columnas en las que los usuarios podran consultar el importe del DCL (calculado por
el programa) y el RLC (siempre que previamente hayan leido la respuesta a la confirmacion enviada).

La dindmica es muy sencilla y transparente para el usuario.

Para tener un DCL del programa, el usuario tiene dos opciones:

1) Generacion de ficheros de bases ([Comunicacion Ficheros>Ficheros bases)

2) Emision de un borrador DCL ([Borrador > DCL (observe la imagen siguiente en la columna derecha).

Con cualquiera de estas acciones, el usuario vera en la parte de la derecha el importe del DCL o
liquidacion. No es necesario que haya leido respuesta de la TGSS.

También tiene el botdn [Ver desglose DCL] que podra ver el detalle.

aL;%LIIA;GIOH [* Abrir carpeta de ubicacidn de los ficheros
Directa

@ cotizacisn " Afiliacién | Relacion de cuentas de cotizacion Tipo liquidacién [L0 -Normal | mes [Enero | estado|Todos ~|

Proceso |E|'|'||:| | Mombre | ccc |Mes
’76‘ Bdsico  { Avanzado

| o 100 EMPRESA DE PRUEBAS SL 15118158111 1 Sol.Confirm. [
[f Comunicacién ficheros | fomid

| Estado | M o0 | R EEN ~

+ Fichero bases

» Reenviar pendientes
Iﬁ—rl Respuesta

» Leer respuesta

----- + Respuestas RLC
Borrador
v DCL

‘. Fichera confirmacion
|t—|.| Avuda

[ Ayuda
5 Siltra

i ) Acceso al programa

Total trabajadores DCL

Nimero 3 Conciiados 0 > Listado de totales I Ver desglose DCL

[l RED directo

Observen que en la imagen, hay otra columna que es el RLC y tiene un importe de 0 euros. La razon es
que esta imagen esta tomada antes de leer la respuesta RLC



Después de enviar la confirmacion y obtener las respuestas de TGSS a estos ficheros, el usuario tendra
que acceder de nuevo al menu Sitr@ y pulsar en [Respuesta>Respuesta RLC] para proceder a su lectura.

F Sistema de liquidacion directa

Hhr‘ar:la;mon [> Abrir carpeta de ubicacion de los ficheros
Directa

@ Cotizacion " Afiliacion

Proceso
’7 & Bgsico  Avanzado

[ Comunicacidn ficheros

1
aia::;;;cian 25 153 o 06
Directa |

Tratamiento de los ficheros de recibos de liguidaciones de cotizaciones

- b Fichero bases

ey Reenviar pendientes
@ Respuesta

- b Leer respuesta
tf Borrado

- p DCL

- RNT
[ Confirmacidn

- ¢ Fichero confirmacidn
|9 Ayuda

ey Ayuda
(5 Siltra

- b Acceso al programa

Fichero Xml

estonar

’75' Pendientes ¢ Individual [} volver 3 procesar todos

\\ Esta opcion importara los datos referentes al sitr@ en las tablas correspondientes para realizar
la integridad de los datos

e
(=2
e

DCL

Nimero 3 Concliados 0 [ Listado de totales I Ver desglose DCL

] RED directo

Hay dos opciones:

PENDIENTES: el programa leerd los ficheros nuevos.

INDIVIDUAL: el usuario seleccionara el fichero para su lectura.

VOLVER A PROCESAR TODOS: teniendo marcado “Pendientes” procesara todos los ficheros.
Pulsando en PROCESAR el programa hara dicho proceso:

Esto permite a la aplicacion obtener los calculos efectuados por la TGSS.

7 i
1) Némina 2018

Proceso de lectura de RLC terminado. Ficheros procesados: 11




Normalmente coincidira con el DCL (calculado por el programa).

Una vez procesados, observen que en la columna de RLC ya nos muestra los importes indicando que no
existe diferencias con lo calculado por el programa (botdn verde) o por el contrario si existen habra un
botdn de color rojo.

[ Abrir carpeta de ubicacion de los ficheros

E'Jql'recta

# Cotizacion ¢ Afiliacion

Proceso
’7(3' Bdsico " Mvanzado

Relacién de cuentas de cotizacién

Mombre

Tipo liquidacidn |L00 -Normal j Mes |Enero

| Estado|Todos |

|Me:: Tr| Estado

}QQE_EMPRESA DE PRUEBAS 5L

15118156111

1[ ~| sol.confirm. (5

|if Comunicacidn ficheros
v Fichero bases g A ih ! | 11 - | = |
» Reenviar pendientes B I |- 1| | - | B8
|'J:|.=.|Respuesta i 3 el I | 1| - | =

b DCL R L b Lo S | _» |

[>f Confirmacién : | L ! =y 1 - I _ - |

i b Fichero confirmacidn B . i 8 i &

5 Ayuda E— L I I L 1 - I B |
ey Ayuda A | 11 | | - | _» |

(/3 siltra m— | I S | o=

L.} Acceso al programa A | 11 I | _» |

Total trabajadores DCL

I Ver desglose DCL

Namero 3 Conciiados 0 b Listado de totales

Ademas, el usuario, pulsando en [Ver Desglose DLC] en la parte inferior derecha puede ver el desglose
entero, bases e importes. Y no solamente eso, podra ver las bases e importes NOMINA (calculado por el
programa) y las bases e importes calculadas SILTRA (enviadas por TGSS).

[l RED directo

a’t‘;,;;a:;c.-an
Directa

Empresa 100 - EMPRESA DE PRUEBAS SL

Liquidacidn

LoD ccc

15118158111

Mes enero

Descripddn Base Nomina Base Sitra Importe Mamina Importe Siltra | =
500  CONTINGENCIAS COMUNES 3.998,88 3.998,88 1.131,68 1.131,68
598 LIQUIDO CONTINGEMCIAS COMUNES 0,00 0,00 1.131,68 1.131,68
601 IT DE ACCIDENTES DE TRABAJO 3.998,88 3.998,88 39,99 39,99
611 IMS DE ACCIDENTES DE TRABAJO 3.998,88 3.908,88 33,99 33,99
698 LIQUIDO DE ACCIDENTES DE TRABAJO 0,00 0,00 73,98 73,98
700 OTRAS COTIZACIONES 3.998,88 3.908,88 317,90 317,90
798 LIQUIDO DE OTRAS COTIZACIONES 0,00 0,00 317,90 317,90
998 LIQUIDO DE TOTALES 0,00 0,00 1.523,56 1.523,56




Un cambio sustancial en la contabilizacién es el siguiente:
Si se ha procedido a la lectura del RLC de la TGSS siempre se contabilizara éste ultimo.

De esta manera se evitan en la contabilizacidén de los seguros sociales posibles diferencias entre el RLC de
la TGSS vy los calculos del programa.

Por el contrario, si no hay lectura de RLC previa, se contabilizara el calculado por el programa como en
€jercicios anteriores.

Otro cambio importante, es que si el usuario ha leido un RLC la ndmina se bloquea y no se podra
modificar.

Este bloqueo automatico se debe a que si existe un RLC es una liquidacion confirmada y por tanto,
entendemos que es conveniente bloquearla.

Si queremos calcularla de nuevo, tendremos que DESBLOQUEAR la declaracion.

Para el ello, con el botdn derecho sobre la liquidacion, se mostrara el menu contextual:

> Abrir carpeta de ubicacidn de los ficheros

Mes ]Eneru j EEGEID]TDEIDE LJ

anfirm. [ 1.523,56 15235 = [ &
Ver historico de envios

Cambiar estado a

Desbloquear liquidacidn

Una vez desbloqueada (desaparece el candado de la derecha) se podra modificar la némina.

Importante:

Si se hace cambios después de la lectura del RLC el usuario tendréa que generar un nuevo fichero de
bases o bien, un nuevo borrador del DCL para que el programa genere de nuevo los calculos en la
columna del DCL.
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